
 
 

吳鳳科技大學 

學生因故無法參與校外實習轉銜校內實習替代課程申請流程 
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1.學生於校外實習開課前，

向系辦提交申請表與證明

文件。 

2.導師輔導評估學生學習狀

況與職涯規劃，提供建

議。 
3.系主任審核檢視申請原

因，參考導師評估與輔

導。 
 
 
 
 
4.課程安排，修讀實習替代

課程。 
 
 
5.課程完成與成績登錄，學

生完成替代課程，成績納

入畢業學分。 
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Universitas WuFeng Prosedur Pengajuan Mahasiswa untuk 
Mengikuti Kursus Pengganti Magang di Kampus karena 

Tidak Dapat Mengikuti Magang di Luar Kampus 

Urutan Diagram Alur Penjelasan Proses 
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1. Mahasiswa mengajukan 

formulir permohonan beserta 
dokumen pendukung ke kantor 
jurusan sebelum pelaksanaan 
praktikum di luar kampus. 

2. Dosen pembimbing 
memberikan bimbingan dan 
mengevaluasi kondisi 
pembelajaran serta 
perencanaan karier mahasiswa, 
kemudian memberikan saran. 

3. Ketua jurusan meninjau dan 
memeriksa alasan pengajuan, 
dengan mempertimbangkan 
evaluasi dan bimbingan dari 
dosen pembimbing. 

 
 
4. Pengaturan mata kuliah, 

mengikuti mata kuliah 
pengganti praktik kerja. 

 
5. Mata kuliah selesai dan nilai 

dicatat, mahasiswa 
menyelesaikan mata kuliah 
pengganti, dan nilainya 
dihitung sebagai kredit 
kelulusan. 
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