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學生校外實習課程雙輔導老師輔導流程 

雙輔導老師輔導流程

實習機構輔導老師 學校輔導老師

學生入廠實習後、舉辦實習講習說明會，
說明其實習性質、工作內容、機構特性
以及相關注意事項

實習期間每2個月至少一次，進行實習生
之輔導訪視

實習期間輔導與督導學生每日實習工作
狀況

輔導訪視後，填具「學生校外實習輔導
表 (附件H)」

隨時了解學生實習狀況，若有發現任何異常，應適時給予學生適度的輔導，並應立即通知
學生家長以及校方，以即時採取有效措施，以防範未然。

實習期間
狀況

輔導老師實
習狀況了解
與安排

實習完成後，實習生於實習結束
後一週內撰寫校外實習心得報告

各實習機構主管與實習輔導老師
進行學生實習評核並填寫「學生
校外實習考評表(附表K)」

繼續實習or轉
介其他單位

請學生填具「學生校外中
止實習實習申請書(附件I)」

雙輔導老師輔導流程

學生轉介或中止
實習若有相關糾
紛，由學術單位
與實習機構暨學
生間協調解決，
協調若無結論可
送請實習委員會
議進行調解

 
 


