
實習週誌哪裡寫
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１

選擇 [P2學生專區]

2

選擇
[S113校外實習週誌]

學生校務行政系統

手機版請選擇
[ｍ105實習調誌]

←電腦版 手機版→

Chrome及Safari瀏覽器 Chrome瀏覽器



實習週誌怎麼寫 1/2

1

填寫週誌，請按 【新增】

填寫週誌，請按 【新增】

填寫週誌，請按 【新增】

狀態圖示說明
：校內流程已完成
：審核中

空白：草稿

3

查詢週誌
請於【實習日期】輸入預查詢
的週誌區間後，按【查詢】
EX:你要查4月份寫的週誌，就輸入2024/04/01-

2024/04/30

實習日期
是查詢週誌用的區間設定
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實習週誌怎麼寫 2/2

2

5.填寫實習週次
6.填寫實習日期：以1週為區間

7.填寫實習機構督導老師
8.實習進度記要(300字內)
9.填寫心得與建議(300字內)
10.上傳照片
11.儲存
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(300字內)

(300字內)
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實習週誌怎麼送出申請讓學校老師簽核

3

找出並選擇要送
出的實習週誌

按[送出申請]

◆實習週誌送出後就不能修改

◆實習調誌簽核流程：

學校實習輔導老師（學校系統）

實習機構輔導老師（紙本作業）

新增完後的週誌會顯示在下方列表

狀態圖示說明
：校內流程已完成
：審核中

空白：草稿



實習週誌怎麼送出讓實習機構老師簽核

4

找出並選擇要送
出的實習週誌

按[列印]

◆實習週誌要先經過負責老師審核
後才可以列印

◆實習調誌簽核流程：

學校實習輔導老師（學校系統）

實習機構輔導老師（紙本作業）

填寫的週誌會顯示在下方列表

狀態圖示說明
：校內流程已完成
：審核中

空白：草稿



校內流程完成的實習週誌
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5

簽核記錄若沒有學校的
實習輔導老師的記錄代
表尚未簽核完成

1.實習週誌經【學校實習輔導
老師】線上簽核完成後，要
列印出來交由【實習機構負
責老師】簽章。

2.實習機構簽完章的實習週誌
應於實習時數表繳交時，一
併繳交給【學校實習輔導老
師】



實習週誌Q&A 1/2

➢ 常見問題：

◆ Q1.新增實習週誌時系統回應日期重覆

✓A1.請先利用查詢功能查詢實習期間是否已有建立實習週誌

◆ Q2.查不到實習週誌資料

✓A2.進入系統後預設實習日期會設定為今天，查詢前請先選好

日期區間，避免查不到資料

◆ Q3.我要怎麼查詢實習週誌

✓A3.如下頁操作說明
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實習週誌Q&A 2/2

➢Ａ3.怎麼查詢實習週誌－操作說明

77

狀態圖示說明
：校內流程已完成
：審核中

空白：草稿

查詢週誌
請於【實習日期】輸入想要查詢
的週誌區間後，按【查詢】
EX:你要查4月份寫的週誌，就輸入2024/04/01-

2024/04/30

1
輸入實習日期
-查詢週誌用的區間設定

2

3

填寫的週誌會顯
示在下方列表



實習週誌注意事項

➢實習週誌請線上填寫，填寫完請記得送出，待

學校實習輔導老師簽核過後再列印出來給實習

機構老師簽名。

➢目前系統Chrome及Safari瀏覽器

➢若是使用手機上線填寫請使用Chrome瀏覽器

➢週誌也是老師打成績的依據之一
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