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1.各學術單位 
 
 
 
 
 
 
2.各學術單位 
 
 
 
 
 
 
3.參加校外實
習課程學生 
 
 
 
 
 
4.參加校外實
習課程學生 
 
 
 
 
5.各學術單位 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.就業暨校友
服務組與各學
術單位 
 
 
7.各學術單位 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
2.實習前 2
個月 

 
 
 
 
 
 
3.實習課程
實施 6 週
前 

 
 
 
4.實習課程

3 週前完
成 

 
 
 
 
5.實習課程

3 週前完
成 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.實習課程

2 週前辦
理 

 
 
7. 老 師 輔
導：每 2月
至少一次 
週 誌 填
寫：每週
一次 
中 止 轉
介：自學
生異動日
二週內提
出 

 
 

 
1. 各學術單位依單位屬性規劃暑

期、學期、學年、其他實習及海
外校外實習課程，並明列於該單
位課程標準表。 

 
 
2. 各學術單位接洽合法實習機構

並於當年度實習課程實施前 2個
月填具「產業實習合作廠商基本
資料調查表」(附表 A)及「實習機
構評估表(附表 B)」；並公告實習
單位相關資料。 
 
 

3. 各學術單位向學生宣導校外實
習課程，並請學生填寫「學生校
外實習意見調查表」(附表 C) 

 
 
 
4 各學術單位執行實習媒合，並請

學生填具「學生校外實習申請表」
(附表 F-1)。 

 
 
 
 
5.1 各學術單位於每年 5 月及 12 月

中旬提出學生校外實習之申請。 
5.2 各學術單位參考「實習計畫合約

書」範本(附表 D)，製定適合各系
課程特性之實習計畫合約書，附
上「學生校外實習申請單」以用
印申請單方式申請用印。 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. 由就業暨校友服務組與各學術
單位辦理工安暨職前講習，請參
加校外實習課程學生參加講習。 
 
 

7.1 實習學生實習期間每週應填寫
「學生校外實習週誌(附表 G)」 

7.2 實習期間由各學術單位校外實習
任課老師進行實習學生之輔導並
填具「學生校外實習輔導表(附
表 H)」 

7.3 實習輔導老師進行學生校外實習
輔導期間，若發現實習學生有中
止或需要轉介之實習狀況，請實
習輔導老師進行輔導與了解學生
感到不適應之狀況與原因，並鼓
勵繼續參與實習工作，對輔導後
仍無法進行之實習學生，請教師
填具「學生校外實習中止及轉介
實習申請書(附表 I)」提出學生
校外實習異動申請。 

 
 
 
 
 
 
 
2. 產業實習
合 作 廠 商
基 本 資 料
調查表、產
業 機 構 評
估表 

 
 
3. 學生校外
實 習 意 見
調查表) 

 
 
 
4. 學生校外
實 習 申 請
表、學生校
外 實 習 同
意書 

 
 
5.1 系所學生

校外實習
申請單、
實習主題
暨內容資
料表、實
習機構資
料表 

5.2 個別實習
計畫書 

5.3 實習計畫
合約書 

 
 
 
 
 
 
 
 
7.1 學生校外
實習週誌 

7.2 學生校外
實習輔導
表 

7.3 學生校外
實習中止
及轉介實
習申請書 

 

1 
校外實習課程規劃 

填具「合作廠商基本資料

調查表」暨「實習機構評

估表」相關事宜 

填具「學生校外實習意見

調查表」 

完成「個別實習計畫書」
及簽訂「實習計畫合約
書」 

辦理工安暨職前講習 

2 

3 

4 

5 

填具「學生校外實習申請

表」 

雙實習輔導老師進行學生

校外實習輔導；學生實習

期間，每週填寫「實習週

誌」 

6 

7 

A 
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8.參加校外實
習課程學生 
 
 
 
 
 
9.各學術單位
實習輔導老師
&實習機構 
 
 
 
 
 
 
 
10.各學術單
位 
 
 
 
 
 
11.各學術單
位 
 
 
 
 
 
 
 
12.各學術單
位 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
8.實習結束
後一週內 

 
 
 
 
 
 
9.實習結束
後二週內 

 
 
 
 
 
 
 
10. 實 習 結
束後二個
月內 

 
 
 
 
 
 
 
 
8.實習學生於實習結束後應撰寫校
外實習心得報告(附件 J)及校外實習
滿意度調查表(附表 O) 
 
 
 
 
 
9.各實習機構主管與實習輔導老師
進行學生實習評核並填寫「學生校
外實習考評表(附表 K)」，並請實習
機構開立「學生實習時數證明書(附
表 L)」 

 
 
 
 
10.各學術單位於實習結束後二個月
內辦理實習經驗分享座談會 

 
 
 
 
 
11.實習輔導老師彙整相關資料並作
成績登錄「校外實習學生成績登
錄表(附表 M)」，並請實習機構雇
主填寫校外實習滿意度調查表
(附表 N) 

 
 
 
 
12.學生校外實習期滿後，各學術單
位應協同實習機構檢討各項實習
措施之缺失，並作成紀錄，以利追
蹤與改善，使校外實習教學更趨
完善。 

 
 
 
 
 
 
 
 
8.1 學生校外

實習心得
報告 

8.2 校外實習
滿意度調
查表 

 
 
9.1 學生校外

實習考評
表 

9.2 學生實習
時數證明
書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11.1 學生校

外實習
成績考
評表 

11.2 校外實
習滿意
度調查
表 

備  註  

 

檢討與紀錄 

追蹤與改善 

實習機構主管與實習輔導

老師填寫「學生校外實習

考評表」 

 

9 

辦理實習經驗分享座談會 10 

11 

A 

實習學生撰寫實習報告 8 

資料彙整暨成績登錄 

 

12 


